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ILL 依頼の方法（MyLibrary） 
 

図書館ホームページ上部の“こちら（OPAC 検索画面に移行）”または下部の“MyLibrary（学内）”から 

MyLibrary のページを表示します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 / 43 ページ

MyLibraryにログインする

１．OPACの右上にある[MyLibrary Login]ボタンを押します。

２．「ユーザ認証」画面が表示されます。
　　利用者IDとパスワードを入力して、[実行]ボタンを押します。

ログインに使用する利用者IDとパスワードが不明な場合は、カウンター
までお問い合わせください。

lib01
ノート注釈
文大では、MyLibraryのID・パスワードは、学内サイトと同じです
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３．「MyLibrary」画面が表示されます。

ログイン者の情報

メインのコンテンツ

図書館からのお知らせ等

MyLibraryで利用できるサービスや表示される項目は、システムによって
管理されています。設定によっては、利用できない場合があります。
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パスワードやメールアドレスを変更する

１．MyLibraryにログイン後、右上の[プロフィール変更]ボタンを押します。

２．「プロフィール変更」画面が表示されます。
　　パスワードを変更する場合は[新しいパスワード][パスワード再入力]に変更後のパスワード、
　　メールアドレスを変更する場合は[Emailアドレス1][Emailアドレス2]に変更後のアドレスを
　　入力して、[確認]ボタンを押します。

図書館からのメール送信を希望しない場合は、[配信希望]のチェックを
外してください。
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３．「プロフィール変更　確認」画面が表示されます。
　　変更内容を確認し、問題なければ[実行]ボタンを押します。

４．変更が完了すると、「プロフィール変更　完了」画面が表示されます。
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ILL依頼を行う

図書館にない資料を他の図書館から取寄せしたり、資料の一部のコピーを取寄せすることが
できます。このサービスをILL(Inter Library Loan)と呼びます。

１．MyLibraryにログイン後、「ILL依頼状況」の[新規依頼]もしくはNII書誌の[ILL依頼]ボタンを
　　押します。
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２．「ILL依頼」画面が表示されます。
　　NIIレコードIDなどを適宜入力し、[確認]ボタンを押します。
　　※ここでは例として、複写(コピー)依頼を行います。

[NII CiNii Booksからデータ取得]をクリックすると、[NII CiNii Books]に
チェックが入った状態の詳細検索画面へ移ります。検索したNII書誌を表
示して[ILL依頼]ボタンを押すと、「ILL依頼」画面にNIIの書誌情報が自動
入力された状態で戻ります。

項目名の後ろに「※」の付いた項目のうち、少なくとも1項目は入力してく
ださい。
※NIIレコードID(NCID)は、国立情報学研究所(NII)が提供する目録所在
情報サービスで使用されている10桁の英数字です。NIIの検索サイト
「CiNii Books」などで確認することができます。

依頼を行う前に、必ず依頼する資料を図書館が所蔵していないことを確
認してください。

タイトルやISBN/ISSNなどは、CiNiiBooksや国立国会図書館のOPAC、書
店サイトなどを使用して正確な情報を調べてから入力してください。

他の図書館に依頼するため、入手まで時間が掛かります。また、送料等
の実費をご負担いただく場合があります。詳細はカウンターへお問合せ
ください。
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３．「ILL依頼 確認」画面が表示されます。
　　内容を確認し、問題なければ[実行]ボタンを押します。

４．「ILL依頼　完了」画面が表示されます。
　　[OK]ボタンを押します。

「ILL申込受付通知」メールを送信する設定の場合、登録しているメール
アドレスにメールが届きます。
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５．依頼した資料がMyLibraryの「ILL依頼状況」に表示されます。
　　依頼された資料の貸借/複写について図書館にて処理を行いますので、しばらくお待ちください。

図書館の担当者が処理を開始する前であれば、依頼した資料の[書名/
著者等]をクリックした画面で依頼内容の修正や取消を行うことができま
す。
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６．図書館での処理が進むと状態が変化していきます。

「ILL到着通知」メールを送信する設定の場合、依頼した資料が用意でき
るとメールが届きます。また、MyLibraryにもお知らせが表示されます。


